
Ústav experimentálnej fyziky SAV v Košiciach              Č.j.:          /6 –20 

 

Príkaz na vyslanie pracovníka na cestu do cudziny 

 

  Pracovná cesta v rámci: - MAD      - účasti na vedeckom podujatí        - iná:   

                      - MUD      - štúdia a výmeny poznatkov 

1.   Vysielajúca organizácia:    ÚEF SAV Košice 

2.   Meno pracovníka: 

      Funkcia (pracovné zaradenie): 

 3.  Cesta do štátu: 

      Miesto pobytu: 

      Adresa pracoviska, ktoré má pracovník navštíviť, kontaktná osoba: 

 

      Počet dní s cestou: Začiatok cesty (miesto,dátum,čas):         

    Koniec cesty (miesto,dátum): 

4.   Účel zahraničnej cesty (priložiť pozvánku, resp. iný dokument): 

 

     Ďalší spolucestujúci  – z organizácie: 

    – z iných organizácií (meno, názov organizácie): 

     Doprava: letecky – autobusom – autom (organizácie) – inak: 

 

5.  Finančné zabezpečenie cesty: 

     Vysielaný bude hosťom zahraničnej organizácie, ktorá mu poskytne: 

      – stravné:         áno – nie: hradené zo zdroja: 

      – vreckové:      áno – nie: hradené zo zdroja: 

      – ubytovanie :  áno – nie: hradené zo zdroja: 

      – cestovné:      áno – nie: hradené zo zdroja: 

      – poistenie:     áno – nie: hradené zo zdroja: 

      – účastnícky poplatok:   áno – nie: hradený zo zdroja: 

       

6. Pred nástupom cesty som bol poučený o náhradách výdavkov pri zahraničných cestách a beriem 

na vedomie, že som povinný po návrate z cesty do desiatich pracovných dní : 

       - predložiť vyúčtovanie cesty, 

       - predložiť podrobnú cestovnú správu s návrhmi na využitie výsledkov cesty. 

 

       Dátum:                     Podpis vysielaného pracovníka: 



7.  Stanovisko: 

     vedúceho grantu:       súhlasím  – nesúhlasím  dátum:   podpis: 

     vedúceho oddelenia:    súhlasím  – nesúhlasím  dátum:   podpis: 

 

8.  Rozhodnutie riaditeľa ústavu: 

     schvaľujem – neschvaľujem zahraničnú služobnú cestu s pridelením finančných prostriedkov      

v zmysle platných predpisov. 

     Dátum:                                            Podpis: 

 

9.  Požiadavky na zálohu pre vysielaného pracovníka: 

Predpokladané náklady: 

stravné na deň:                                na  …..  dní  spolu: ....... 

rozpis stravného: 

 

       

vreckové: 

ubytovanie na noc:    na …..  nocí  spolu: ....... 

mimoriadna výdavky: 

                              

    Celkové nároky na zálohu:  v EUR:  

                  v cudzej mene:  

 

   Požadované finančné prostriedky prosím pripraviť na deň: 

 

10.  Súhlas zodpovedného pracovníka z hľadiska finančného krytia: 

 

      Dátum:                                          Podpis: 


