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Prikaz riaditela UEF SAV ¢. 1/2017

Za ucelom skorsieho uzavretia ¢erpania vetkych projektov / grantov koncom roka nariadujem:

1.

A) Zahrani¢né dovozy v ramci EU — faktdry musia mat détum vystavenia (datum zdanitelného
plnenia) najneskdr 20.11. daného roka

B) Zahrani¢né dovozy mimo EU - tovar musi byt precleny najneskor 20.11. daného roka.

Tuzemské faktlry — dorucené na sekretariat spolu s vyplnenym Krycim listom najneskér 20.11.
daného roka

Ziadanky na faktury — dorudit na sekretariat najneskor 31.10. daného roka

Drobny ndkup - Kryci list na drobny nakup dorucit na sekretariat do 20.11. daného roka
Vyuctovanie pracovnych ciest realizovanych koncom roka (november, december) — dorudit ihned'
po ukonceni cesty

Névrh na odmeny z projektov doruéif na sekretarist UEF do 20.11. daného roka

DoVP z projektov uzatvérat tak, aby pInenie z nich bolo max. do 30.11. daného roka

Pocas celého roka nariadujem:

1

V Kosiciach, 20.04.2017 /

Krycie listy s faktdrami (nesmu to byt faktary zalohové/proforma, nakolko tovar musi byt dodany
este pred zaplatenim faktury) dorucit ihned' po obdfzani faktdry - nakolko strne platby za faktury
su spoplatriované z rézie.

Kazdy problém, resp. reklamacie so zahrani¢nymi doddvatelmi oznamte vopred na sekretaridte a az
po dohode so sekretariatom rieite dalgie kroky.

Prikaz na pracovnu cestu predloZit na schvilenie bez ohladu na to, ¢i sa predlozi vyuctovanie SC
a bez ohfadu na vy3ku Gvazku pred uskuto&nenim SC. V pripade pouZitia vlastného motorového
vozidla vopred predloZit na schvélenie Dohodu o pouziti cestného motorového vozidla na pracovnu
cestu. Zakladnou podmienkou je mat uzavreté zikonné ako aj havarijné poistenie motorového
vozidla a zaplatené poistné na dané obdobie.

V pripade uskutoé&nenia pracovnej cesty bez naroku na cestovné nahrady, doloZit po uskuto&neni
pracovnej cesty Sprévu zo SC a képie cestovnych, resp. palubnych listkov.

Prikaz na pracovnu cestu predlosit s prvou Ziadankou suvisiacou s pracovnou cestou (Ziadanka na
uhradu konferenéného poplatku — tu priloZit rozpis konferenéného poplatku a formular Podklady k
uhrade konferenéného poplatku, siadanka na nakup letenky, na ubytovanie a pod.).

Letenky nakupovat prostrednictvom EKS. V pripade ak sa obstaravatel o potrebe obstarania letenky
dozvie aZ tesne pred ich vyuZitim, je moZné obstarat letenku mimo EKS. Tdto skutoc¢nost viak musi
Ziadatel riadne zdokladovat. V pripade nedodrzania postupu obstaravania leteniek, nebudu
zamestnancom preplatené letenky.

Nakupy realizované cez EKS spéjat do vacsich celkov v ramci prvého trojcislia CPV kddov.

Ziadanky na drobny nakup predlozit na schvalenie pred uskutocnenim néakupu.
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