Pokyny pre riešiteľov APVV projektov


Na základe nedostatkov zistených finančnou kontrolou na mieste pre projekt APVV-0526-11 vyplynuli nasledujúce opatrenia na nápravu zistených nedostatkov a na odstránenie príčin ich vzniku. Riešitelia APVV projektov a zodpovední za prípravu ročných/záverečných správ projektov APVV sú povinní:
1. dodržiavať zákony, Zásady hospodárenia a usmernenia agentúry (trocha sa líšia pre jednotlivé výzvy, všetky sú na stránke APVV)
2. pri vypĺňaní ročných a záverečných správ projektov APVV jednotne a správne označovať čísla dokladov a dátum úhrady jednotlivých výdavkov:
z finálneho výpisu THS účtovania: číslo dokladu = číslo FA v stĺpci Poznámka, dátum úhrady = Dátum účtovania
3. dbať na správne vyplnenie skutočne odpracovaného počtu hodín, ako aj výšky Mzdových nákladov a odvodov (ZaSP) pre jednotlivých členov riešiteľského kolektívu:
- počet odpracovaných hodín uvádzať v súlade s Dohodou o vykonaní práce, resp. evidenciou skutočne odpracovaného času pre riadnych zamestnancov (najlepšie je viesť si túto evidenciu vo svojej docházke, kde si napíšete koľko hodín ste kedy odpracovali a na ktorý projekt alebo viesť túto evidenciu za jednotlivé mesiace a za celý projekt, napr. v excelovskom súbore) 
- výšku Mzdových nákladov a odvodov (ZaSP) uvádzať v súlade so Mzdovým listom jednotlivých riešiteľov 
4. správne zaraďovať výdavky do položky “Bežné nepriame náklady” - zaraďovať tu len výdavky, ktoré súvisia s riešením projektu, ale nie je možné priradiť ich priamo k činnostiam projektu výskumu a vývoja. Týkajú sa najmä:

- mzdových nákladov a ostatných osobných nákladov obslužných zamestnancov vrátane nákladov na zdravotné a sociálne poistenie (na administratívne a technické sily vykonávajúce napr. účtovnícke práce na projekte; brigádnikov a pod.; ktorí pracujú na základe dohôd o prácach mimo pracovného pomeru v zmysle Zákonníka práce)

- nákladov na drobný spotrebný materiál (napr. kancelársky papier, tonery, kancelárske potreby, baterky, elektromateriál, káble, ale aj tlač posterov, servis a pod.)
- nákladov na energie, vodné, stočné a komunikácie
Pri kontrole boli mnohé položky preradené z bežných nepriamych do položky Materiál (bežné priame), napr.: sw a licencie (aj antivírový ESET), senzory, premietacie plátno, colný dlh a pod.
5. výdavky na poistenie majetku nie sú oprávnené výdavky ani v rámci bežných nepriamych nákladov

6. výdavky čerpané nad rámec oprávneného obdobia (t. j. po dobe ukončenia projektu) sú neoprávnené výdavky v zmysle zákona č. 172/2005, par. 17 ods. 3 a 9, napr. licencie sw zakúpené aj na obdobie presahujúce dobu riešenia projektu
7. v období 3 mesiacov pred ukončením riešenia projektu už nenakupovať žiadny materiál, nakoľko sa takéto výdavky len veľmi ťažko dajú zdôvodniť, že sa riadne a dostatočne dlho využívali na riešenie projektu.
8. Systémom vygenerované ročné a záverečné finančné správy (kópiu alebo vygenerovaný pdf súbor) odovzdať/zaslať p. Kočanovej spolu so zoznamom výdavkov, ktoré ste deklarovali ako nepriame (názov výdavku, cena, č. FA), a to aj za spoluriešiteľskú organizáciu. 
Zároveň vyzývame tých, ktorí tak doposiaľ neurobili, aby tieto doklady z minuloročných správ odovzdali čo najskôr. Uľahčí to prácu pri ďalších kontrolách na mieste.
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